INFA-GS++ Rechnunys-Archivie

Archy++

erlissige unt gepriifte
o rungs-System

Mit dem neuen INFA-CS++ Rechnungs-Archivierungs-System ARCHY++ ist es noch
sicherer und einfacher lhre Rechnungen zu archivieren !

Vergessen Sie die Zeiten, in denen unzahlige Stunden fur die Ablage lhrer Rechnungen
verschwendet wurden:

—

ARCHY++ verwaltet die

Keine zeitaufwendige Ablage mehr
Nie wieder das lastige Suchen und Blattern nach einer (alten) Rechnung

Auffinden der Rechnungen und anschlieBendem Druck entweder direkt Gber die
Rechnungsnummer oder mit Hilfe sehr komfortabler Suchmaglichkeiten

Keine ,unauffindbaren“ Rechnungen mehr
Jede Menge Platz in lhrer Registratur

Senken Sie Ihre Personalkosten

Reduzieren Sie Ihre Druckkosten um ca. 60%
Reduzieren Sie Ihre Papierkosten um ca. 50%
Reduzieren Sie Ihre Ordnerkosten um ca. 90%

Keine Entsorgungskosten fur die datenschutzgerechte Vernichtung ihrer
Registratur

Betriebssystemunabhéangige Archivierung durch allgemeine Lesbarkeit
im PDF-Format

Kontrollierte und dauerhafte Nachverfolgung von Archivierungsdatentragern
(auf CD, DVD, HD)

Verwaltung der Zugangskontrollen zu einzelnen Rechnungsnummern maoglich!

So kdnnen z.B. Rechnungen mit Spezialkonditionen fiir den Kunden vor dem Zugriff

bestimmter Sachbearbeiter gesperrt werden.

[ i tem ARCHY++!
ie das komfortahle Archivierunygssys i
o JAblage’ Ihrer gesamten Ausgangsrechnungen

perfektund automatisch!
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So einfach ist es, die entsprechende Rechnung neu einzusehen oder zu drucken:

Tagesabschluss  Stamm  Rechnungswesen  Mahmwesen BEES g Parameter Export  Service Konten Diverse

BEEO BE A G

ERechnungen suchen

RG-Nummer Datum Kundennummer| Sachhearbeiter Dokument-Name Dokument Prad

1

2 236535 20.10.2006 1 7 RE-236535 COAIMFA-PROMARCHYWRE-23653
3 236536 20.10.2006 703335 7 RE-236536 CANFA-PROWRCHYWRE-23653
4 236837 20.10.2006 2337 T RE-236537 COAIMFA-PROMARCHYWRE-23653
5 236538 20.10.2006 21813 4 RE-236538 CAIMFA-PROARCHYWRE-23653
4] 236534 20.10.2006 52241 7 RE-236539 CAMNFA-PROVRCHYWRE-23653
T 239444 14.01.2007 52116 1 RE-239444 CADATEMAIChYIRE-239444 PO
g 239445 14.01.2007 4730 1 RE-238445 CADATEMAIChYRE-239445 PD
—  Selektion

= Hechnungsnurmrmer |DD bis |9999999

™~ Kundennummer | bis |

" Rechnungsdaturm his

=l aktueller Satz

Rechnungsnummer 23534

Dokument Mame: |RE—236534

Dokument-Prad: | CAMFA-PROWRCHYWRE-236534 PDF

[ abbrechen ][ ubernehmen ]

Das Powerscroll zeigt die selektierten Rechnungen an:

RG-Mummer Datum Kundennummer| Sachbearbeiter Dokument-Mame Dokument Pfad

1

2 236535 20102006 1 7 RE-236535 CAIMFA-PROWVRBCHMRE-23653
3 2364536 20102006 TO3334 7 RE-236536 CAIMFA-PROWVRCHWMRE-236453
4 236837 20102006 23T 7 RE-236537 CAMFA-PROWVRCHYMRE-23653
] 236538 20102006 51813 4 RE-236538 CAMFA-PROWBRCHYMRE-23653
4 2364534 20102006 52241 7 RE-236534 CAIMFA-PROWVRCHWMRE-23653
7 239444 14.01.2007 52116 1 RE-239444 CADATERArchWRE-2339444 PO
3 239445 14.01.2007 4730 1 RE-2394415 CADATERArhIRE-239445 PO

Die mit Hilfe folgender Selektionsmdéglichkeiten festgelegt wurden:

Selektion

f+ Rechnungsnummer oo bis  [g99oo9og
" Kundennurmmer bis
" Rechnungsdatum his

Den ausgewahlten Satz sehen Sie mit allen wichtigen Informationen in diesem Bereich:

aktueller Satz
Rechnungsnurmmer W
Dokurnent Mame: | RE-236534
Dokument-Pfad: | CAIMFA-PROVARCHYRE-236534 PDF
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Mit dem Button wird die entsprechende Rechnung ausgewahlt und angezeigt.

T Rechnungen suchen

RG-MNummer | Datum |Kundennummer| Sachbearbeiterl Dokument-Mame | Dokument Pfad ]
2 238536 | 20102006 | 703335 | i | RE-236538 AR BR G HaE L
4 236537 20.10.2006 23n7 [ 7 | RE-238537 | CAINFA-PROAWRCHYRE-2365
: 7 T R e e R o 4 HRs e tiIbe RO HRE o
: 438050  |20A0200B| 5224 a | RE-236039 1 PANEAPROBRLHRE. 2380
I 238444 | 14.01.2007 52116 1 | RE-238444 | CADATENArCHARE-239444 I
2 238445 | 14.01.2007 | 4730 1 | RE-2358445 | CADATEMArChWIRE-239445 PL

g =

]

& (| 3

59999993

SRR R R

[_ abbrechen ]I_ ubemehmen J

Diese Rechnung kann nun direkt eingesehen oder ausgedruckt werden.

&5 Adobe Acrobat - [RE-239446. pdf]
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Nachfolgend erhalten Sie Antworten, auf haufig gestellte Fragen
(FAQ = Frequently Asked Questions) Teil-1

Frage

Antwort

Was ist eigentlich ARCHY++ von INFA

Welchen Nutzen habe ich davon

Zu welchem Zeitpunkt wird der Archivbeleg bei neuen
Rechnungen erstellt

Zu welchem Zeitpunkt wird der Archivbeleg bei geédnder-
ten Rechnungen erstellt

In welchem Format wird der Rechnungsbeleg erstellt

Was ist ein PDF-Format

Ist dieses PDF-Format nur etwas fir die Windows-Welt

Wie findet man denn nun eine ,alte“ Rechnung

Ist ARCHY++ ein zusatzliches Programm

Mussen wir ARCHY++ selber installieren

Wie bekommen wir ARCHY++

Bendtigen wir fir ARCHY++ einen zusétzlichen Server

Wird fur alle Workstations im Netz, die mit INFA-CS++
arbeiten, eine Lizenz fir ARCHY++ benétigt

ARCHY++ ist ein Archivierungssystem der ausgehenden
Rechnungen, die in INFA-CS++ geschrieben wurden.

ARCHY++ erspart unter anderem die komplette Ablage,
das Drucken einer Kopie, sowie das wieder Finden einer,
oder mehrerer Rechnungen.

Das spart unter anderem Papier, Druckkosten, Geld,
Platz, Personal und Zeit fur Verwaltung.

Sofort bei jedem Rechnungsdruck automatisch

Sofort bei jedem erneuten Rechnungsdruck automatisch

Im allgemein lesbaren PDF-Format

PDF-Format ist ein Format, das in der Lage ist, Doku-
mente jeder Art, mit relativ wenig Platzbedarf zu spei-
chern.

PDF-Dateien kénnen in quasi allen Betriebssystemen
geodffnet und gedruckt werden und sind nicht nur auf ein
Betriebssystem angewiesen.

ARCHY++ ermdglicht eine sehr einfache Mdglichkeit,
Rechnungen neu zu drucken oder anzusehen. Es beste-
hen zahlreiche Mdglichkeiten, sehr komfortabel die ent-
sprechende Rechnung zu 6ffnen.

ARCHY++ gehort generell nicht zum Leistungsumfang
von INFA-CS++, wird aber darin integriert — Sie brauchen
kein zusatzliches Programm aufrufen und verwalten.

Auf diese Frage gibt es ein grundséatzliches Nein !
Archivierung ist ein zu ernstes Thema, um es im Selbst-
versuch zu organisieren. Grundsatzlich gilt:

Beratung

Bereitstellung

Installation

Individuelle Einstellungen

Schulung

aber auch die Parameterisierung...

...und das ,Know How" kommen von uns!

Ganz einfach, indem Sie sich mit INFA Software-
Systeme in Verbindung setzen - die Beratung zu
ARCHY++ ist fur Sie kostenlos.

Grundsatzlich Nein - Allerdings hangt dies von der Men-
ge der zu archivierenden Daten ab. Ein Standardserver,
der nicht alter als 3 Jahre ist, sollte ohne Probleme die
Rechnungsdaten aufzeichnen kdnnen. Wenn mit zahlrei-
chen Filialen und mit groBen Rechnungsvolumen gear-
beitet wird, wére ein externer Archiv-Server eventuell
Uberlegenswert.

Nein! Es werden Lizenzen nur fir Workstations bendtigt,
die auch in der ,Lage” sind, Auftrdge zu schreiben.

Die so genannten reinen ,Lagerlizenzen“ bendétigen keine
ARCHY++ Lizenz.
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Nachfolgend erhalten Sie Antworten, auf haufig gestellte Fragen
(FAQ = Frequently Asked Questions) Teil-2

Frage

Antwort

Friher habe ich bei ,besonderen Rechnungen’ immer so
meine ,Post-It Etiketten* auf die Rechnung geklebt, um
Zu wissen, was, wieso, weshalb war.

Wie mache ich dies nun mit den Notizen bei ARCHY ++,
ohne Papierbeleg.

Wie viele Rechnungen kdnnen archiviert werden.

Wie grol} ist der Platzbedarf fir eine Rechnung.

Gibt es eine Faustformel fiir die Berechnung der Grol3e
pro Rechnung.

Kdnnen auch &ltere Rechnungen noch nachtraglich ar-
chiviert werden, um die Registratur zu verkleinern.

Kdnnen Rechnungsdaten verloren gehen - eventuell bei
Systemabsturz oder Stromausfall.

Ihre Post-It Etiketten kdnnen Sie in Form von Memos
sowohl fur interne Informationen als auch fiir Informatio-
nen an den Kunden verwalten. Jede Rechnung ermdg-
licht sowohl ein Memo fir interne Infos, als auch fiir Kun-
den Informationen, die gedruckt werden kénnen.

Grundsatzlich ist die Anzahl der archivierten Rechnungen
unbegrenzt.

Nur der verfigbare Speicher wiirde die Anzahl der Rech-
nungen begrenzen.

Der theoretische Wert liegt bei INFA-CS++ bei etwa

260 Millionen Rechnungen, bevor diese Rechnungen
ausgelagert werden mussten.

Dies durfte in aller Regel reichen.

Dies hangt naturlich von den Informationen ab, die auf
den Rechnungen abgespeichert werden.

Wenn zum Beispiel auf der Original-Rechnung der kom-
plette Kopf, der so genannte Absenderblock, aber auch
der FuRRzeilenbereich von Ihrem Drucker auf ein Blanko-
format erstellt wird, ist der Platzbedarf nattirlich héher,
als wenn ,nur“ die Positionen und der entsprechende
~Positionen-Kopf* gespeichert werden muss.

Grundsatzlich ist naturlich die Anzahl der Seiten aus-
schlaggebend.

Um auf der ganz sicheren Seite zu sein, sollte bei der
Kalkulation nur folgendes beachtet werden:

Rechnungsformular enthélt alle Informationen:
Speicherbedarf ca. 40 k pro Seite

Rechnungsformular enthélt nur den Kopf, alle anderen
Informationen werden durch das Programm erstellt:
Speicherbedarf ca. 55 k pro Seite

Rechnungsformular wird komplett von INFA-CS++ auf
weilRem Papier erstellt:
Speicherbedarf ca. 65k pro Seite

Allerdings spielt dies bei den heutigen Speichermdég-
lichkeiten eigentlich keine Rolle mehr.

Rechnungen, die ab Versionsdatum Juni 2004 erstellt
wurden, kdénnten theoretisch rickwirkend auch noch
nach ARCHY++ gebracht werden.

Wenn Sie es wiinschen, so bieten wir Ihnnen zusatzliche
Mdglichkeiten an, auch noch &ltere Rechnungen zu ar-
chivieren.

Grundsatzlich gilt:

Es kénnen Uberall Belege oder Daten verloren gehen.
Auch lhre Papierdaten sind weder vor Diebstahl, Brand
und Hochwasser geschitzt.

Sie kdnnen dann nicht mehr verwerten und einsehen.
Wenn Sie jedoch ARCHY++ anwenden, brauchen Sie
nicht jeden Abend lhre gesamte Registraturabteilung mit
nach Hause zu nehmen.

Da genugt eine handliche DVD, die Sie an einem, oder
mehreren sicheren Orten deponieren kdnnen.

Das KnowHow zur unmittelbaren Datensicherheit auf
Ihrem (n) Servern, erhalten Sie natiirlich von uns.
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Nachfolgend erhalten Sie Antworten, auf haufig gestellte Fragen
(FAQ = Frequently Asked Questions) Teil-3

Frage

Antwort

Erkennen die Finanzamter diese Form der Archivierung
an.

Wie und wann sollte sinnvollerweise eine Sicherung er-
stellt werden.

Ist ARCHY++ mit der ,Recover-Funktion“ in Programm-
bereich ,Geld" zu vergleichen?

Kann ich meine Lieferantenrechnungen auch mit
ARCHY++ verwalten.

Worin besteht bei der Archivierung generell der Unter-
schied zwischen Eingangs— und Ausgangsrechnungen.

Kann jede INFA-CS++ Version mit ARCHY++ erweitert
werden.

Fir wen ist der Einsatz von ARCHY++ wirklich sinnvoll.

Ja naturlich - grundsatzlich gilt:

Die Kopie einer Rechnung muss alle rechtlichen Be-
standteile, alle Leistungskriterien, sowie Leistungsmerk-
male enthalten.

Da ARCHY++ die Rechnungen als gespeicherte Ko-
pie verwaltet, werden selbstverstandlich alle Vorga-
ben erfillt. Sie entsprechen dadurch absolut dem
Original.

Theoretisch kdnnte eine Rechnung alle Ihre gesetzlichen
Bestandteile in einer ,Liste" untereinander enthalten und
nicht dem Originalausdruck entsprechen

Die Datensicherung erfolgt gewodhnlich zeitgleich mit der
snormalen“ Sicherung.

Diese automatische Datensicherung wird in der Regel
nachts durchgefuhrt.

Nein - iberhaupt nicht!

Mit der Funktion ,Recover” kann eine so genannte
Notrechnung wieder hergestellt werden.

Diese Funktion ist sinnvoll, wenn eine Rechnung verloren
gegangen ist, und es muss ein Beleg noch mal ausge-
druckt werden. Dieser Beleg wird aus statistischen Daten
(wieder)hergestellt, erflllt zwar die fiskalen Bestimmun-
gen, ist aber keine Kopie der Originalbelege.

Auch dies geht - allerdings nicht ganz so automatisch wie
dies mit Ihren Rechnungen geschieht.

Ausgangsrechnungen:

Ihre Ausgangsrechnungen an Kunden werden von
ARCHY++ vollkommen automatisch verwaltet und archi-
viert. Sie brauchen sich um nichts weiter zu kimmern.

Eingangsrechnungen:

Fir Ihre Eingangsrechnungen gibt es fur ARCHY++ ein
zusétzliches Modul.

Da Lieferantenrechnungen lhnen normalerweise noch in
Papierform vorliegen, kdnnen diese dann tber einen au-
tomatischen Scanner erfasst und zugeordnet werden.

ARCHY++ wird von folgenden INFA-CS++ Lésungen
komplett unterstitzt:

° INFA-CS++ Pro
° INFA-CS++ Go
. INFA-CS++ Start Edition

Grundsatzlich fur alle, die Rechnungen schreiben, Kos-
ten, Personal, Platz und Arbeit sparen wollen.
Zusatzlich sollte der ,Rechnungs-Wiederfinden-Faktor*
nicht ganz unbertcksichtigt bleiben.
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